
ОПЕРАТИВНИ ПЛАН РАДА НАСТАВНИКА 
               Школска 2008/2009. година 

ЗА МЕСЕЦ СЕПТЕМБАР 2008. ГОДИНЕ 
 

 
Назив предмета: Основе информатике и рачунарства      Разред VII                     Недељни фонд часова 1 
 

Ред. 
број 
наста
вне 
теме 

Ред. 
број 
часа 
наст. 
једи
нице 

НАЗИВ  НАСТАВНЕ 
ЈЕДИНИЦЕ Тип часа Облик рада Метод рада Наставна 

средства 
 

Исходи 
 

Корелација 

1. 

 
Увод - Рачунарски систем  

(hardware, CPU, меморије...) 
 

обрада 
 

фронтални, 
индивидуални 

 

1.
 У
В
О
Д

 

2. 

 
Увод - Рачунарски систем  

(hardware, CPU, меморије...) 
 

вежбе индивидуални 
 

-зна да дефинише 
појмове: 
информатика, 
рачунарски систем, 
хардвер, софтвер 
-зна поделу уређаја 
у рач. систему и 
њихову улогу 
 

Техничко 
образовање 

3. 
 

Интерфејс Windows-a 
 

обрада 
 

фронтални, 
индивидуални 

 

-уме да објасни улогу 
оперативног система 
Windows и његовог 
радног окружења  
-зна разлику између 
левог и десног клика 
 

Техничко 
образовање 

2.
 W

in
do

w
s 

4. 
 

Рад са My Computer 
 

обрада 
фронтални, 

индивидуални 
 

 

монолошка 
дијалошка 

демонстративна 
 

рачунар 
 

-зна оснвне делове 
сваког Wimdows 
прозора 
-уме да у оквиру 
Windows- explorerа 
врши све 
манипулације са 
фајловима и 
фолдерима 

Техничко 
образовање 



ОПЕРАТИВНИ ПЛАН РАДА НАСТАВНИКА 
               Школска 2008/2009. година 

ЗА МЕСЕЦ OKTOБАР 2008. ГОДИНЕ 
 
Назив предмета: Основе информатике и рачунарства     Разред VII                     Недељни фонд часова 1 
 
Оцена остварености плана и разлози одступања за протекли месец:
 ..................................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................. 

 

Ред. 
број 
наста
вне 
теме 

Ред. 
број 
часа 
наст. 
једи
нице 

НАЗИВ  НАСТАВНЕ 
ЈЕДИНИЦЕ Тип часа Облик рада Метод рада Наставна 

средства 
 

Исходи 
 

Корелација 

5. 
 

Windows Еxplorer 
 

обрада 
 

фронтални, 
индивидуални 

 

6. 
 

Windows Еxplorer 
 

обрада 
 

фронтални, 
индивидуални 

 

7. Windows Еxplorer вежбе 
 

фронтални, 
индивидуални 

 

мо
но
ло
ш
ка

 
ди
ја
ло
ш
ка

 
де
мо
нс
тр
ат
ив
на

 
 

-зна оснвне делове 
сваког Wimdows прозора 
-уме да у оквиру 
Windows- explorerа врши 
све манипулације са 
фајловима и фолдерима 
 

Техничко 
образовање 

3.
 W

in
do

w
s Е

xp
lo

re
r 

 

8. Windows, Windows Explorer утврђива
ње индивид. 

 
демонстрац

ија на 
рачунару 

 
 

рачунар 
 

-зна улогу графичког 
окружења Windows 
-зна оснвне делове сваког 
Wimdows прозора 
-уме да у оквиру Windows- 
explorerа врши све 
манипулације са фајловима 
и фолдерима 
-зна организацију података 
на рачунару 

Техничко 
образовање 



 
 

ОПЕРАТИВНИ ПЛАН РАДА НАСТАВНИКА 
               Школска 2008/2009. година 

ЗА МЕСЕЦ НОВЕМБАР 2008. ГОДИНЕ 
 

 
Назив предмета: Основе информатике и рачунарства     Разред VII                     Недељни фонд часова 1 
 
Оцена остварености плана и разлози одступања за протекли месец:
 ..................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................. 

Ред. 
број 
наста
вне 
теме 

Ред. 
број 
часа 
наст. 
једи
нице 

НАЗИВ  НАСТАВНЕ 
ЈЕДИНИЦЕ Тип часа Облик рада Метод 

рада 
Наставна 
средства 

 
Исходи 

 
Корелација 

3.
 W

in
do

w
s Е

xp
lo

re
r 

 9. Windows, Windows 
Explorer утврђивање индивидуални 

-зна делове рачунарског система и 
њихову улогу 
-зна улогу My Computer иконе 
-зна основне операције са фајловима 
и фолдерима  
 

Техничко 
образовање 

10. Control Panel обрада 
 

фронтални, 
индивидуални 

 

11. Control Panel вежбе 
 

фронтални, 
индивидуални 

 

-зна улогу Control Panel 
прозора 
-зна основна 
подешавања:Desctop-а, миша, 
тастатуре, датума и времена  

Техничко 
образовање 

4.
 C

on
tr

ol
 P

an
el

 

12. Рад са фонтовима обрада 
фронтални, 

индивидуални 
 

мо
но
ло
ш
ка

 
ди
ја
ло
ш
ка

 
де
мо

нс
тр
ат
ив
на

 
 рачунар 

 

-зна шта је фонт 
-зна да инсталира нове 
фонтове 

Техничко 
образовање 



 
 

ОПЕРАТИВНИ ПЛАН РАДА НАСТАВНИКА 
               Школска 2008/2009. година 

ЗА МЕСЕЦ ДЕЦЕМБАР 2008. ГОДИНЕ 
 

 
Назив предмета: Основе информатике и рачунарства    Разред VII                     Недељни фонд часова 1 
 
Оцена остварености плана и разлози одступања за протекли месец:
 ..................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 

Ред. 
број 
наста
вне 
теме 

Ред. 
број 
часа 
наст. 
једи
нице 

НАЗИВ  НАСТАВНЕ 
ЈЕДИНИЦЕ Тип часа Облик рада Метод 

рада 
Наставна 
средства 

 
Исходи 

 
Корелација 

13. Рад са штампачем обрада 
фронтални, 

индивидуални 
 

-зна улогу штампача, да 
повеже штампач и инсталира 
драјвер за исти 

/ 

14. Понављање пређеног 
градива утврђивање индивидуални 

-зна основна подешавања која 
су учили из Control Panel 
прозора 

/ 

15. Инсталација програма обрада 
фронтални, 

индивидуални 
 

-зна да инсталира апликацију 
-зна да уклони непотребан 
програм (Add/Remove 
programs) 

/ 

16. Инсталација нових 
периферија вежбе 

фронтални, 
индивидуални 

 

-зна да повеже нови 
уређај и инсталира 
драјвер за исти(нпр. web 
камеру) 

/ 4.
 C

on
tr

ol
 P

an
el

 

17. Одржавање дискова обрада 
фронтални, 

индивидуални 
 

мо
но
ло
ш
ка

 
ди
ја
ло
ш
ка

 
де
мо

нс
тр
ат
ив
на

 
 рачунар 

 

-зна улогу програма Scan Disc 
i Disc Defragmenter / 



 
 

ОПЕРАТИВНИ ПЛАН РАДА НАСТАВНИКА 
               Школска 2008/2009. година 

ЗА МЕСЕЦ ЈАНУАР 2009. ГОДИНЕ 
 

 
Назив предмета: Основе информатике и рачунарства          Разред VII                          Недељни фонд часова 1 
 
Оцена остварености плана и разлози одступања за протекли месец:
 ..................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 

 
 

Ред. 
број 
наста
вне 
теме 

Ред. 
број 
часа 
наст. 
једи
нице 

НАЗИВ  НАСТАВНЕ 
ЈЕДИНИЦЕ Тип часа Облик рада Метод рада Наставна 

средства 
 

Исходи 
 

Корелација 

4.
 

C
on

tr
ol

 
Pa

ne
l 

18. Control Panel утврђивање индивидуални демонстрација на 
рачунару 

-зна улогу прозора Control 
Panel и основна 
подешавања / 

5.
 Р
А
Д

 С
А

 
Т
Е
К
С
Т
О
М

 

19. Увод у текст процесор – 
изглед основног прозора обрада 

фронтални, 
индивидуални 

 

монолошка 
дијалошка 

демонстративна 
 

рачунар 
 

-зна да на више начина 
покрене текстпроцесор 
-зна делове прозора , 
улогу менија, зна да 
постави и уклони toolbar-
oвe 

/ 



ОПЕРАТИВНИ ПЛАН РАДА НАСТАВНИКА 
               Школска 2008/2009. година 

ЗА МЕСЕЦ ФЕБРУАР 2009. ГОДИНЕ 
 

 
Назив предмета: Основе информатике и рачунарства    Разред VII                     Недељни фонд часова 1 
 
Оцена остварености плана и разлози одступања за протекли месец:
 ..................................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................. 
 

 
ОПЕРАТИВНИ ПЛАН РАДА НАСТАВНИКА 

Ред. 
број 
наста
вне 
теме 

Ред. 
број 
часа 
наст. 
једи
нице 

НАЗИВ  НАСТАВНЕ 
ЈЕДИНИЦЕ Тип часа Облик рада Метод 

рада 
Наставна 
средства 

 
Исходи 

 
Корелација 

20. Рад са документима обрада 
фронтални, 

индивидуални 
 

21. Рад са документима обрада 
фронтални, 

индивидуални 
 

-зна да креира нови документ 
-зна да отвори већ постојећи документ 
-зна да сачува нови документ и 
разлику између Save i Save As команде 

Техничко 
образовање 

22. 

 
Изглед и величина 
стране, подешавање 
маргина, табулатор 

 

обрада 
фронтални, 

индивидуални 
 

-зна да у Page Setup прозору подеси 
маргине, величину и орејентацију 
папира 
-разуме сврху ових подешавања 

Техничко 
образовање 

23. Уписивање и 
кориговање текста вежбе 

фронтални, 
индивидуални 

 

-зна функцију тасера са тастатуре 
неопходних за рад у текстпроцесору (Del, 
Insert, Backspace...) и појам курсора 

Техничко 
образовање 5.

 Р
А
Д

 С
А

 Т
Е
К
С
Т
О
М

 

24. Форматирање 
карактера вежбе 

фронтални, 
индивидуални 

 

мо
но
ло
ш
ка

 
ди
ја
ло
ш
ка

 
де
мо
нс
тр
ат
ив
на

 
 рачунар 

 

-зна да промени изгле карактера, 
величину и боји (помоћу дијалога Font 
или помоћу алата ) 

Техничко 
образовање 



               Школска 2008/2009. година 
ЗА МЕСЕЦ МАРТ 2009. ГОДИНЕ 

 
 
Назив предмета: Основе информатике и рачунарства    Разред VII                     Недељни фонд часова 1 
 
Оцена остварености плана и разлози одступања за протекли месец:
 ..................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................. 

ОПЕРАТИВНИ ПЛАН РАДА НАСТАВНИКА 

Ред. 
број 
настав
не 
теме 

Ред. 
број 
часа 
наст. 
једин
ице 

НАЗИВ  НАСТАВНЕ 
ЈЕДИНИЦЕ Тип часа Облик рада Метод 

рада 
Наставна 
средства Исходи  

Корелација 

25. Форматирање пасуса вежбе 
фронтални, 

индивидуални 
 

-зна улогу тастера Enter 
-зна да у дијалогу Paragraph врши 
равнање текста, увлашење редова 
и дефинисање прореда 
-зна ф-ју дијалога Bullets and 
Numbering 

/ 

26. Штампање вежбе 
фронтални, 

индивидуални 
 

-зна улогу команди из Print 
Preview дијалога 
-зна улогу команди из Print 
дијалога(ранг штампања,квалитет 
штампе 

/ 

27. Рад са табелама обрада 
фронтални, 

индивидуални 
 

-зна како да уметне табелу у 
документ, шта је ред, шта је 
колона  и како се креће кроз 
ћелије табеле 
-зна како да селектује делове 
табеле и целу табелу 

/ 

28. 
Рад са сликама и објектима; 
цртање у текст процесору 

 
обрада 

фронтални, 
индивидуални 

 

мо
но
ло
ш
ка

 
ди
ја
ло
ш
ка

 
де
мо
нс
тр
ат
ив
на

 
 

-зна да уметне слику и друге 
објекте као и улогу команди са 
палете Picture, зна да користи 
алате са палете Drawing 

Ликовна 
култура 

5.
 Р
А
Д

 С
А

 Т
Е
К
С
Т
О
М

 

29. Microsoft Word утврђивање индивидуални 
 

 
де
мо

нс
тр

ац
иј
а 
на

 
ра
чу
на
ру

 
 

рачунар 
 

-зна да уради документ и то да 
форматира текст и параграф, 
уметне слику и табелу, да 
сачува и одштампа исти 

/ 



               Школска 2008/2009. година 
ЗА МЕСЕЦ АПРИЛ 2009. ГОДИНЕ 

 
 
Назив предмета: Основе информатике и рачунарства    Разред VII                     Недељни фонд часова 1 
 
Оцена остварености плана и разлози одступања за протекли месец: 
..............................................................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................. 
 

 
 
 

Ред. 
број 
наста
вне 
теме 

Ред. 
број 
часа 
наст. 
једи
нице 

НАЗИВ  НАСТАВНЕ 
ЈЕДИНИЦЕ Тип часа Облик рада Метод рада Наставна 

средства Исходи Корелација 

30. Окружење, покретање и 
интерфејс Excel-a обрада 

фронтални, 
индивидуални 

 

-зна начине покретања програма 
и изглед основног прозора 
-зна алате у програму и појам 
активне ћелије 

/ 

31. Радна свеска, радни лист и 
прозор обрада 

фронтални, 
индивидуални 

 

-зна како се отвара (постојећа и 
нова ) и затвара радна свеска 
-зна шта је радни лист, како се  
активира, именује и брише 

/ 

32. Типови података обрада 
фронтални, 

индивидуални 
 

-зна  типове података (текст, 
бројеви) као и могућност уноса 
броја као текста 

Математика 

6.
 Р
А
Д
Н
Е

 Т
А
БЕ

Л
Е

 

33. Ћелија обрада 
фронтални, 

индивидуални 
 

мо
но
ло
ш
ка

 
ди
ја
ло
ш
ка

 
де
мо

нс
тр
ат
ив
на

 
 рачунар 

 

-разликује ћелију из MS Excel-a  
и ћелију иу MS Word-a, и зна 
основне операције над ћелијом 
као унос, измена, брисање и 
уметање вредности 
 

/ 



ОПЕРАТИВНИ ПЛАН РАДА НАСТАВНИКА 
               Школска 2008/2009. година 

ЗА МЕСЕЦ МАЈ 2009. ГОДИНЕ 
 
Назив предмета: Основе информатике и рачунарства    Разред VII                     Недељни фонд часова 1 
 
Оцена остварености плана и разлози одступања за протекли месец:
 .................................................................................................................................................................................................................................. 

 
 
 

 

Ред. 
број 
настав
не 
теме 

Ред. 
број 
часа 
наст. 
једин
ице 

НАЗИВ  НАСТАВНЕ 
ЈЕДИНИЦЕ Тип часа Облик рада Метод рада Наставна 

средства 
 

Иновације Корелација 

34. Редови и колоне обрада 
фронтални, 

индивидуални 
 

-зна како се селектује ћелија, 
ред, колона и како се умећу 
исти, како се подешава висина 
реда и ширина колоне 

/ 

35. Коришћење формула и 
функција обрада 

фронтални, 
индивидуални 

 

36. Коришћење формула и 
функција вежбе 

фронтални, 
индивидуални 

 

-зна да користи дијалог 
Function, да у формула бару 
пише  потрене формуле 

Математика 

37. Форматирање ћелија вежбе 
фронтални, 

индивидуални 
 

-зна да форматира ћелије (да 
постави оквир и боје, врши 
поравнање, нумерише  ћелије 

/ 

6.
 Р
А
Д
Н
Е

 Т
А
БЕ

Л
Е

 

38. Штампање вежбе 
фронтални, 

индивидуални 
 

мо
но
ло
ш
ка

 
ди
ја
ло
ш
ка

 
де
мо
нс
тр
ат
ив
на

 
 

рачунар 
 

-зна да припреми документ за 
штампу (картице Page и 
Margins из дијалога Page Setup) 
-зна да користи Print прозор 

/ 



 
ОПЕРАТИВНИ ПЛАН РАДА НАСТАВНИКА 

               Школска 2008/2009. година 
ЗА МЕСЕЦ ЈУН 2009. ГОДИНЕ 

 
 
Назив предмета: Основе информатике и рачунарства          Разред VII                          Недељни фонд часова 1 
 
 Оцена остварености плана и разлози одступања за протекли месец:
 ..................................................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................. 

Ред. 
број 
наста
вне 
теме 

Ред. 
број 
часа 
наст. 
једи
нице 

НАЗИВ  НАСТАВНЕ 
ЈЕДИНИЦЕ Тип часа Облик рада Метод рада Наставна 

средства 
 

Иновације 

 
(Само)евалу

ација и 
корекција 

39. Рад са графичким објектима 
и дијаграмима обрада 

фронтални, 
индивидуални 

 

демонстрација на 
рачунару 

-зна да графички 
прикаже податке 
из табеле и да 
форматира 
графикон 

Математика 

РА
Д
Н
Е

 Т
А
Б
Е
Л
Е

 

40. Microsoft Excel утврђива
ње 

 
индивидуални 

 

монолошка 
дијалошка 

демонстративна 
 

рачунар 
 

- зна да табеларно 
прикаже податке, 
изврши основне 
прорачуне, да их 
графички представи 
и одштампа 
-зна да уради 
сложенији документ 
у Word-у и да га 
одштампа 

/ 


